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	Anotace
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 ODSTAVEC
1. Zarovnání textu
Prohlédni si následující nápisy. Každý je zarovnán jinak.

TEXT ZAROVNANÝ DOLEVA (Ctrl + L)
TEXT ZAROVNANÝ DOPRAVA (Ctrl + R)
TEXT ZAROVNANÝ NA STŘED (Ctrl + E)

K zarovnání textu slouží tato tlačítka na kartě Odstavec.       

[image: ]       zarovnání doleva                                                                              zarovnání doprava
		
zarovnání na střed							zarovnání do bloku	

Úkol 1 : Zarovnej název naší školy:
doprava
doleva
na střed

Zde jsou odrážky a číslování

2. Odrážky a číslování 

[image: MS Word 2010 - odrážky]Tímto tlačítkem seřadíme seznam podle abecedy

Po zmáčknutí trojúhelníčku u tohoto písmene můžete obarvit text.


Prohlédni si text a vyber (vybarvi ho zeleně) ten, který je podle tebe přehlednější.
Mezi šelmy patří lev, kočka, vlk, lasice, jezevec, medvěd.
Mezi šelmy patří:
· lev
· kočka
· vlk
·  lasice
·  jezevec
·  medvěd

Úkol 2: 
1. Napiš seznam čtvrťáků a páťáků. 
2. Ke každému jménu přidej odrážku nebo číslo. 
3. Seznam seřaď podle abecedy. 
4. Seznam piš druhem písma Arial, velikost 12. 
5. Nadpis Naše třída bude ve stejném druhu písma, ale velikost bude 16. 
6. Nadpis zarovnej na střed. 
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